
Die RegionalMedien Austria sind DAS Medienhaus für lokale
Nachrichten. Mit unseren Digital- und Print-Produkten unter der Marke MeinBezirk

sind wir in Österreich stark verankert.

Wie es ist Teil unseres Unternehmens zu sein, erfahren Sie in unseren Videos:
#ArbeitenBeiUns

Ihr neuer Job als

Back Office Mitarbeiter (m/w/d) Wien
 Wien |  Teil- oder Vollzeit

Jetzt bewerben

 
Im Back Office geht es nur um organisatorische und administrative Tätigkeiten? Vielleicht in anderen
Unternehmen, nicht bei uns.

Wolfgang Hermeneit (Leitung Key Account) erklärt: "In dieser Position geht es um so viel mehr! Sie
arbeiten eng mit dem/der Key Account Manager/in zusammen und gemeinsam schnüren Sie das optimale
Angebot für unsere Kund:innen."

https://www.regionalmedien.at/karriere/#arbeitenbeiuns
https://regionalmedien.onlyfy.jobs/application/apply/6ujd0884u11hg2eoo9h89flk2gmkbp3


Das bedeutet für Ihre Tätigkeit:
Sie erstellen in Abstimmung mit dem Key Account Team individuelle Angebote für österreichweite Kunden.
Sie sind für die Auftragsabwicklung verantwortlich und buchen Anzeigen in das interne System ein.
Sie unterstützen das Key Account Team in administrativen Belangen.
Sie arbeiten an der grafischen Umsetzung von Advertorials mit.

Dafür bieten wir Ihnen:
Ein Jahresbruttogehalt ab € 30.000 auf einer Vollzeitbasis sowie einen erfolgsabhängigen Bonus.
Einen Arbeitsplatz in einem österreichweiten Medienhub, direkt im QBC am Hauptbahnhof - dies inkludiert
eine moderne Büro-Infrastruktur mit Mac und iPhone, Flexibilität im Rahmen eines Gleitzeitmodells sowie
die Möglichkeit zu Home-Office.
Eine Anstellung im Ausmaß von 32 bis 40 Wochenstunden.
Die Perspektive auf eine Entwicklung in einem der größten Medienunternehmen Österreichs

Unsere Kolleg:innen schätzen außerdem Benefits wie das umfangreiche Angebot der unternehmensinternen
Akademie, Gesundheitsinitiativen und gemeinsame Aktivitäten.

Sie sind im Back Office genau richtig, wenn
Sie eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen haben.
Sie versiert im Umgang mit den Office Programmen (insbesondere Excel) sind, idealerweise über
Kenntnisse der Adobe Creative Suite Programme verfügen und Interesse haben neue Programme zu
erlernen.
Sie kommunikativ, kunden- und lösungsorientiert sind.
Sie selbstständig und auch gerne im Team arbeiten.

Was macht für Wolfgang Hermeneit die ideale Person aus?

„In dieser Position sind Teamfähigkeit, Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein die wichtigsten
Eigenschaften. Auch wenn es manchmal stressig wird, kommt der gemeinsame und lockere Austausch im Team
nicht zu kurz!“

 

Das klingt nach einem Job für Sie?

Julia Scherzer von unserem Personal Team in Wien freut sich auf Ihre Bewerbung. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Jetzt bewerben

https://regionalmedien.onlyfy.jobs/application/apply/6ujd0884u11hg2eoo9h89flk2gmkbp3


RegionalMedien Austria AG
Julia Scherzer

Am Belvedere 10 / Top 5
1100 Wien

RegionalMedien.at
 #RegionalMedienAustria

https://www.regionalmedien.at/
https://www.linkedin.com/company/regionalmedien-austria-ag/

