Regional Arztin Haus .
Gesundheit L3 o

Die RegionalMedien Gesundheit sind DER cross-mediale Anbieter fur das
Lebensumfeld Gesundheit. Wir sind Teil des Netzwerkes der RegionalMedien
Austria - ein Osterreichweiter Arbeitgeber in einer spannenden Branche
mit interessanten Tatigkeitsfeldern.

Wie es ist Teil unseres Unternehmens zu sein, erfahren Sie in unseren Videos:
#ArbeitenBeiUns

Thr neuer Job als

Assistenz der Geschaftsfuhrung (m/w/d)

[x] Wien | [x] Teil- oder Vollzeit

Jetzt bewerben

Das bedeutet fiir Ihre Tatigkeit:

o Sie unterstiitzen die Geschéaftsfithrung in allen Bereichen der Unternehmensfithrung und ibernehmen
administrative und organisatorische Aufgaben (Terminkoordination, Prasentationen, Vor- und
Nachbereitung von Meetings, Recruiting).

e Sie sind die erste Ansprechperson fur Kund:innen und Mitarbeiter:innen.

e Sie fungieren als Schnittstelle zu allen relevanten Abteilungen (Verkauf, Redaktion, Veranstaltungen, etc.).

e Sie unterstitzen bei Bedarf andere Abteilungen (Urlaubsvertretung, etc.).

Dafur bieten wir Thnen:

e Ein Jahresbruttogehalt ab 30.800 Euro auf Vollzeitbasis (Ihren Gehaltswunsch besprechen wir personlich,
das tatsachliche Gehalt hangt von Ihrer Vorerfahrung und Qualifikation ab).
e Eine moderne Infrastruktur mit Mac und iPhone in einem digitalen Arbeitsumfeld.


https://www.regionalmedien.at/karriere/#arbeitenbeiuns
https://regionalmedien.onlyfy.jobs/application/apply/aishjzqlz72mqpuje7scjynsvv2ausw

Ein motiviertes und kollegiales Team, das Ihre Ideen und Ihr Engagement schatzt.
Interne Schulungs- und Weiterbildungsmoglichkeiten zur Forderung IThrer beruflichen Entwicklung.
Eine Anstellung im Ausmal$ von 30 bis 40 Wochenstunden.

Sie sind als Assistent:in der Geschaftsfithrung genau richtig, wenn:

Sie eine kaufmannische Ausbildung abgeschlossen haben.

Sie uber sehr gute Kenntnisse im MS-Office mitbringen.

Sie Erfahrung im Sekretariatsbereich haben und ein Organisationstalent sind - Berufserfahrung im
Verlagswesen von Vorteil.

Sie Freude an der Arbeit mit Menschen haben und kommunikativ sind.

Sie selbststandig, losungsorientiert arbeiten und verantwortungsbewusst sind.

Sie ein Verstandnis fiir Zahlen und eine strukturierte Arbeitsweise mitbringen.

Sie sich idealerweise fiir Gesundheitsthemen interessieren.

Sie Erfahrung im Recruiting mitbringen.

Das klingt nach einem Job fiir Sie?
Marlis Rumler der RegionalMedien Gesundheit freut sich auf Thre Bewerbung. Sie haben vorab eine Frage?
Kontaktieren Sie uns einfach per Mail (jobs@regionalmedien.at).

Wir freuen uns auf Thre Bewerbung!

Jetzt bewerben

(<]

RegionalMedien Gesundheit
RMA Gesundheit GmbH
Marlis Rumler
Am Belvedere 10/ Top 5
1100 Wien

RegionalMedien.at
[x] #RegionalMedienGesundheit


https://regionalmedien.onlyfy.jobs/application/apply/aishjzqlz72mqpuje7scjynsvv2ausw
https://www.regionalmedien.at/
https://www.linkedin.com/company/regionalmedien-gesundheit/

