
Die RegionalMedien Tirol sind ein Unternehmen der
RegionalMedien Austria und DAS Medienhaus für lokale Nachrichten. Mit unseren

Digital- und Print-Produkten unter der Marke MeinBezirk
sind wir in Tirol stark verankert.

Wie es ist Teil unseres Unternehmens zu sein, erfahren Sie in unseren Videos:
#ArbeitenBeiUns

Ihr neuer Job als

Backoffice Verkauf (m/w/d) Innsbruck
 Innsbruck |  Vollzeit

Jetzt bewerben

Sie sind versiert im Umgang mit MS-Office, arbeiten strukturiert und haben Freude am Umgang mit
Kunden? Dann sind Sie bei uns genau richtig! Denn als Backoffice Mitarbeiterin für den Verkauf übernehmen Sie

die Auftragsabwicklung, erstellen Angebote und kommunizieren mit unseren Kunden.

 

Das bedeutet für Ihre Tätigkeit:
Sie sind für die Auftragsabwicklung verantwortlich und buchen insbesondere Anzeigen in das interne
System ein
Sie erstellen Angebote und Reportings
Sie sind für die Reklamationsbearbeitung sowie für allgemeine administrative Tätigkeiten zuständig

https://www.regionalmedien.at/karriere/#arbeitenbeiuns
https://regionalmedien.onlyfy.jobs/application/apply/ga6a8fr8ifvfxf3l4ds43rfkt59kirw


Sie agieren als Verkaufsunterstützung/-förderung
Sie arbeiten mit unserem CRM System (Kundendatenverwaltung)
Sie bearbeiten Kundenanfragen per Mail
Sie agieren als Urlaubsvertretung für Ihre Arbeitskolleg:innen

Dafür bieten wir Ihnen:
Flexible Arbeitszeiteinteilung im Rahmen eines Gleitzeitmodells.
Eine moderne Infrastruktur mit Mac und iPhone in einem digitalen Arbeitsumfeld sowie die Möglichkeit zu
Home-Office
Das Gehalt wird auf Basis Ihrer Qualifikation und Erfahrungen individuell vereinbart. Wir orientieren uns
an marktüblichen Gehältern.
Teilzeit möglich (ab 30h/Wochenstunden)
 

Unsere Kolleg:innen schätzen außerdem unsere angenehme Arbeitsatmosphäre, flache Hierarchien sowie
zahlreiche Benefits (das umfangreiche Angebot der unternehmensinternen Akademie,
Gesundheitsinitiativen, etc.).

Sie sind als Backoffice Mitarbeiter:in genau richtig, wenn:
Sie über Organisationstalent verfügen und stets strukturiert und genau arbeiten
Sie kommunikativ, kunden- und lösungsorientiert sind
Sie selbstständig und eigenverantwortlich arbeiten
Sie bereits über Berufserfahrung im Assistenzbereich verfügen oder sich als Quereinsteiger/in einer neuen
Aufgabe stellen möchten
Sie versiert im Umgang mit MS-Office sind
Sie Begeisterung und Offenheit für digitale Themen mitbringen

Genau das suchen Sie? Dann bewerben Sie sich jetzt!
Jaqueline Piegger (Recruiting) freut sich auf Ihre Bewerbung. Sie haben vorab eine Frage? Kontaktieren Sie uns

einfach per Mail an jaqueline.piegger@meinbezirk.at

Jetzt bewerben

RegionalMedien Tirol
RegionalMedien Tirol GmbH

Jaqueline Piegger
Eduard-Bodem-Gasse 6

https://regionalmedien.onlyfy.jobs/application/apply/ga6a8fr8ifvfxf3l4ds43rfkt59kirw


6020 Innsbruck

RegionalMedien.at
 #RegionalMedienTirol

https://www.regionalmedien.at/
https://www.linkedin.com/company/regionalmedien-tirol/

